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Ordinationsassistent*in
Beschreibung
Wir sind eine allgemeinmedizinische Ordination für alle Kassen und Privat im Bezirk
Graz-Jakomini. Aktuell sind wir auf der Suche nach einer verlässlichen, engagierten
Verstärkung für unser Team.

Unsere Patienten*innen betreuen wir professionell, persönlich und herzlich. Wir
freuen uns auf Ihre Unterstützung!

Zuständigkeiten / Hauptaufgaben

Abwicklung der Patientenadministration
Terminmanagement der Patienten
Mitarbeit bei der Verwaltung und Abrechnung der Leistungsträger
Aufnahme und Abwicklung von Medikamentenbestellungen

Qualifikationen / Anforderungen

Höfliches und gepflegtes Auftreten
Selbständiges Arbeiten und ein hohes Maß an Eigenverantwortlichkeit
Abgeschlossene und in Österreich anerkannte Ausbildung zur/zum
Ordinationsassistent*in
Gute Office365-Kenntnisse
Praxiserfahrung wäre von Vorteil
Deutsch und andere Sprachen sind von Vorteil

Leistungen der Anstellung

Abwechslungsreiches und spannendes Arbeitsfeld
Verantwortungsvoller Aufgabenbereich und selbstständiges Arbeiten
geregelte Arbeitszeiten
Dienstbeginn ab sofort
Keine WE und Feiertagsdienste
Sehr gutes und familiäres Arbeitsklima

Kontakte
Dr.med.univ. Lilian Masoud-Landgraf
Kastellfeldgasse 14
8010 Graz
Österreich

Klicken Sie auf JETZT BEWERBEN

Arbeitgeber
Dr. med. univ. Lilian Masoud-
Landgraf

Arbeitspensum
Vollzeit

Start Anstellung
Ab sofort

Arbeitsort
Kastellfeldgasse 14, 8010, Graz,
Steiermark, Österreich

Basislohn
2.125,00 €

Veröffentlichungsdatum
April 20, 2023
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